[image: image1.jpg]Fundusze ' Unia Europejska
Europejskie — l( Europejski Fundusz Spot o
Wiedza Edukacja Rozwoj ‘ Wo ISS FRPSECEIEEapaEcy ki

Cyfrowe samorzady atutem Wielkopolski - nowe obszary $wiadczenia e-ustug w 22 gminach wojewddztwa wielkopolskiego
POWR.02.18.00-00-0001/16






Postępowanie

NR 2/ZO/MAT/NTD
I. Nazwa i adres Zamawiającego

Wielkopolski Ośrodek Kształcenia i Studiów Samorządowych, ul. Wawrzyniaka 37,60 – 504 Poznań, 
NIP: 781-10-03-898 , REGON: 004806007
II. Tryb wyboru oferty

Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert zgodnie z zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

III. Przedmiot zamówienia
Kod CPV: 22815000-6, nazwa CPV: Notatniki

Kod CPV: 30192121-5, nazwa CPV: Długopisy kulkowe
Kod CPV: 30197600-2, nazwa CPV: Papier i tektura gotowe
Kod CPV: 79822500-7, nazwa CPV: Usługi projektów graficznych
IV. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie materiałów szkoleniowych w liczbie 1430 sztuk
na potrzeby szkoleń realizowanych przez Zamawiającego w ramach projektu „Cyfrowe samorządy atutem Wielkopolski – nowe obszary świadczenia e-usług w 22 gminach województwa wielkopolskiego” (POWR.02.18.00-00-0001/16).
1. Przez wykonanie materiałów szkoleniowych rozumie się zaprojektowanie i wykonanie 
1430 szt. teczek na materiały szkoleniowe, 1430 szt. notesów i 1430 szt. długopisów,
w sposób wskazany poniżej:

a. Teczka na materiały szkoleniowe:

· wymiar: 320 mm x 225 mm x 20 mm,
· materiał: karton o gramaturze minimum 250 g/m2,

· wykończenie zewnątrz: druk 4+0 (CMYK), kaszerowanie folią błysk 1+0, nadruk według projektu zatwierdzonego przez Zamawiającego,
· wykończenie wewnątrz: bez zadruku i folii,
· sztancowanie z wykrojnika,
· zamknięcie: 2 rzepy o średnicy 19 mm,

· nitowanie zakładek na 2 nity,
b. Długopis metalowy:

· kolor zielony metalik

· znakowany (grawerowany) laserowo,

· wzór znakowania według projektu zatwierdzonego przez Zamawiającego.
c. Notatnik:

· wymiar: format A4 -  210 x 297 mm,
· objętość: 25 kartek z papieru o gramaturze w przedziale 80 g/m2 – 100 g/m2 ,
· podkładka: karton o gramaturze minimum 160 g/m2, 
· kartki i podkładka połączone klejem po górnej krawędzi 210 mm,

· nadruk według projektu zatwierdzonego przez Zamawiającego.
d. Projekty nadruku na teczce, notesie oraz znaczenia na długopisie wykonane według spójnej koncepcji graficznej dla całego zestawu, z uwzględnieniem zasad promocji i oznakowania projektów w Programie Wiedza Edukacja Rozwój, zgodnie z wytycznymi Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności w 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji.

(http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/).
2. Treści do zamieszczenia na materiałach zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego.
3. Projekty będące podstawą do wykonania materiałów szkoleniowych muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego.
4. Wykonawca dostarczy przygotowane materiały szkoleniowe do siedziby Zamawiającego.
V. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spełnienia
1. Złożona oferta musi być przygotowana na załączonym formularzu ofertowym.

2. Oferent musi złożyć podpisane załączniki nr 1 i nr 2 wraz z ofertą.

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności. Ocena tego warunku będzie dokonywana w oparciu o złączony do oferty wydruk z bazy organu rejestrowego lub instytucji potwierdzającej wykonywanie określonej działalności (CEiDG, REGON, KRS itp.).
VI. Kryteria oceny ofert: 

Cena – 100%.
VII. Sposób przygotowania oferty:

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, trwałą i czytelną techniką. 

2. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę łączna cena brutto oferty.
3. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

4. Nie jest możliwe dokonywanie rozliczeń w innych walutach niż PLN. 

5. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
VIII. Termin i miejsce składania ofert:

1. Oferty należy składać do dnia 2 stycznia 2017 roku, do godz. 15.00 osobiście/pocztą w biurze Projektu: Wielkopolski Ośrodek Kształcenia i Studiów Samorządowych, ul. Wawrzyniaka 37, 60-504 Poznań, w kopercie z dopiskiem/nagłówkiem:
„Oferta dot. wykonania materiałów biurowych do celów szkoleniowych w ramach Postępowania NR 2/ZO/MAT/NTD”.
2. Osobą upoważnioną do udzielania informacji Wykonawcom w zakresie merytorycznym jest
p. Agnieszka Mendelewska, 61 847 54 22 wew. 41 lub 601 635 908.
IX. Postanowienia końcowe:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie,

2. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,

3. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu,

4. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania,

5. wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia,
6. sposób porozumiewania się z Zamawiającym – telefon, e-mail, droga pisemna.
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